Wir stellen ein!
Die Jugendmusikschule

der Gemeinden des Uberwaldes und des Weschnitztales e.V.

suchtzum 1. Mdrz 2026 (oder friiher) eine

Verwaltungsleitung (m/w/d)

75% Stelle - TVOD 9 (unbefristet)

Aufgaben u. a.:

¢ Personal- und Unterrichtsorganisation

e Ansprechpartner*in fur Lehrkrafte, Eltern & Schuler

e Schulerverwaltung & Statistiken

* Beitragserhebung, Honorarabrechnung, Haushaltsfihrung
e Zuschussantrage & Verwaltungsablaufe

e Unterstutzung bei Veranstaltungen & Kommunikation

Ihr Profil:

e Kaufmannische Ausbildung o. a.

¢ Sicherer Umgang mit Verwaltungs-/Buchhaltungssoftware
e Eigenstandige, strukturierte Arbeitsweise

e Teamfahigkeit & Organisationstalent

* Freude an kultureller Bildungsarbeit

Wir bieten:

* Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
¢ Engagiertes Team & wertschatzendes Umfeld

¢ Flexible Arbeitszeiten

* Gestaltungsspielraum

Bewerbung an die Schulleitung:
martin.vogel@jugend-musikschule.de
Jugendmusikschule, Kirchgasse 5, 64668 Rimbach

Wir freuen uns auf Sie!
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